
Amministrazione trasparente -Albo Pretorio on-line dal  24 dicembre  2019  alle ore 12,00 del 15  gennaio 2020 

 C O M U N E   D I   F A N O
Provincia di Pesaro e Urbino

---------------------

GABINETTO DEL SINDACO
-----------------

Avviso  pubblico  di  manifestazione  di  interesse  per  l'affidamento  del  servizio  di  rinnovamento 
tecnologico e gestione dei  servizi digitali  funzionali alla trasparenza e pubblicità delle sedute degli  
organi comunali,  mediante procedura negoziata ai sensi dell'art. 36 comma 1 lett. b) del D.Lgs. n.  
50/2016 e s.m.i..  

Con il presente avviso  in esecuzione della determina n. 2697 del 23 dicembre 2019, del Dirigente del Comune di Fano 
rende  noto  che  intende  espletare  un'indagine  di  mercato  per  l’acquisizione  di  candidature  al  fine  di  individuare 
l’operatore economico a cui affidare , ai sensi dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. mediante il  
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), gestito da Consip S.p.A., nel rispetto dei principi di non 
discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità, trasparenza e rotazione, il servizio di rinnovamento tecnologico  
e gestione dei servizi digitali funzionali alla trasparenza e pubblicità delle sedute degli organi comunali, per la durata  
di 36 mesi.
  
Con il presente avviso si invitano gli operatori interessati a presentare la manifestazione di interesse nei termini e  
secondo le modalità di seguito indicate.

1.   STAZIONE APPALTANTE: Comune di Fano - Via San Francesco d’Assisi n.76 – 61032 Fano 
GABINETTO  DEL  SINDACO, Via  San  Francesco  d’Assisi  n.76  –  61032  Fano  –  Tel.  0721-887665  –  pec 
comune.fano.contratti@emarche.it  Responsabile del procedimento: Dott. Pietro Celani – Tel. 0721-887302-665 - e-
mail: pietro.celani@comune.fano.pu.it. .
                                                 
2. OGGETTO, DESCRIZIONE e  IMPORTO   DELL’APPALTO 
L'oggetto  del  contratto  è  l’affidamento  del  servizio   di rinnovamento  tecnologico  e  gestione  dei  servizi  digitali 
funzionali  alla  trasparenza  e  pubblicità  delle  sedute  degli  organi  comunali  e  precisamente  rientrano  nell'oggetto 
dell'appalto  i seguenti servizi e forniture:

AULA (E-government ed E-democracy)

• Nuovo software del sistema di votazione elettronica e gestione aula  con  possibilità  di  espansione  e 

personalizzazione mediante parti terze (API); 

• Nuove postazioni microfoniche/voto da incasso e della medesima misura di quelle attualmente installate con stelo 

microfonico da 50 cm;

• Installazione di un monitor per la postazione del presidente, due monitor da 75” per la sala consiglio e spostamento dei 
due monitor attualmente installati verso la zona per il pubblico;

• Possibilità di visualizzare in modo chiaro sia il nome dell’oratore attivo, l’elenco dei prenotati, l’oggetto in discussione, 
il timer degli interventi in corso e, in fase di votazione, il numero dei favorevoli, contrari e astenuti, con facoltà di 
rettificare l'espressione del voto dalla postazione microfono di ogni singolo consigliere, fino alla  chiusura  della 
votazione.

• Installazione di un punto di gestione semplificato per il software dedicato all’aula nella postazione del  presidente 
del Consiglio.

• Report cartaceo delle singole votazioni con nomi, esito dell’espressione di voto (anche mediante raffigurazione 

grafica; es. Torta esito voti, colonne verticali e/o orizzontali).

• Sostituzione completa degli apparati di regia e dell'impianto di amplificazione;

• Installazione di un sistema integrato di ultima generazione per gestire le telecamere, le postazioni microfoniche e di voto, 
per le presentazioni e le slides da inviare ai monitor d’aula (system collaboration) con possibilità di gestione dinamica 
ed interattiva dei contenuti mediante dispositivi mobili.

• Possibilità di inviare in streaming slides in visualizzazione affiancate all'intervento del relatore.

AUDIO
• Sostituzione postazioni microfoniche (attualmente quarantuno), mantenendo l’attuale configurazione e decoro 

dell’aula consiliare.
• Sostituzione dei microfoni portatili (due), da integrare nell’impianto e da inserire nel segnale audio dello streaming.

• Sostituzione degli altoparlanti collocati presso la sala consiliare.
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VIDEO

• Sostituzione telecamere ed installazione di n.03 (tre)nuove telecamere Full HD-SDI ;

• Installazione di due  monitor  da  75”  (uno di fronte al banco della  maggioranza  e uno  di  fronte  al  bando  della 
opposizione e contestuale spostamento dei due monitor attualmente presenti in prossimità delle postazioni dedicate al 
pubblico.; detti  montor devono essere collegati, a seconda delle esigenze (anche  in maniera indipendente), al 
sistema di voto, presentazioni, slides, telecamere e modulo di system collaboration;

• Display/Monitor per la gestione semplificata del software aula installato per la postazione del Presidente.

TRASCRIZIONE E SOTTOTITOLAZIONE PER NON UDENTI

• Servizio di trascrizione delle sedute consiliari ed altri eventi a richiesta dell’Amministrazione e relativa sottotitolazione 
in post produzione.

STREAMING
• Servizio    di    streaming    audio/video    delle    sedute    consiliari    ed    altri    eventi    a    richiesta 

dell’Amministrazione.
• Indicizzazione in tempo reale di tutti gli interventi ed argomenti secondo l’attuale format in uso, con obbligo di bonifica, 

recupero e mantenimento/manutenzione dell’archivio preesistente inclusa la sottotitolazione delle sedute); predisposizione ad 
ampliamento funzionalità  sistema di  video streaming per futura sottototitolazione live delle sedute e  condivisione 
social degli interventi;

• Assistenza tecnica, presidio e manovra dell’intera infrastruttura, con la presenza di un operatore, a tutte le sedute 

consiliari. Il numero presunto delle sedute consiliari in un anno è pari a ventisei.

MANUTENZIONE E CERTIFICAZIONI
• Regolari e periodici servizi manutentivi dell'intero impianto nonché garanzia di interventi straordinari ed urgenti, da 

evadere entro 24 ore dalla richiesta.

• Dichiarazioni di conformità dell’impianto ai sensi della normativa vigente ed attestante la produzione in ambito UE.

 CPV prevalente: 72317000-0 Servizi di registrazione dati.
 
DURATA e VALORE STIMATO  DELL'APPALTO
Il contratto avrà durata di 36 mesi, con decorrenza dalla data di stipula del contratto o se antecedente dalla data di inizio  
del servizio, presumibilmente 1 marzo 2020.
L'importo a base di gara soggetto a ribasso è di euro 110.655,74 iva esclusa di cui euro 300,00 per oneri della sicurezza 
non soggetti a ribasso.                                                                       

3. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

Criterio di aggiudicazione: L'affidamento del servizio avverrà, ai sensi dell'art 95 comma 2 del D.Lgs n.50/2016, con 
il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo in base 
ai criteri che saranno esplicitati nella lettera di invito a presentare offerta che sarà inserita nella RDO.
                 
4. SOGGETTI AMMESSI 
Sono ammessi a partecipare alla procedura di affidamento gli operatori economici di cui all’art. 45, comma 2, del  
D.Lgs. 50/2016,  in possesso dei seguenti requisiti:

1)    Requisiti      generali   
a) insussistenza delle clausole di esclusione di cui all’art.80 del D.Lgs. n.50/2016;
b) insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16 ter del D.Lgs.n.165/2001 o che siano incorsi, ai sensi della 
normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.

2)   Requisiti       professionali  
- iscrizione alla CCIAA  (ovvero ad altro registro o albo equivalente secondo la legislazione nazionale di appartenenza) 
per oggetto di attività ricomprendente le forniture e i servizi oggetto dell’appalto; 

L'appalto  ricomprende  lavori  di  installazione,  trasformazione,  ampliamento  e  manutenzione  straordinaria  degli  
impianti per i quali è richiesto il possessi delle abilitazioni di cui al D.M. n. 37/2008 ad imprese abilitate, iscritte nel  
Registro delle Imprese. 

- essere regolarmente registrati e abilitati ad operare sul Mercato Elettronico delle P.A. (MEPA) come operatori singoli 
o riuniti (RTI o consorzi) nella categoria: “SERVIZI / Servizi per l'Information  & Communication Technology”  entro 
la scadenza prevista per l'invio della presente istanza (Modulo 1-Istanza); 

3)   Requisiti       di capacità economica finanziaria   (art.83 c  .1, lett.b)      
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-  avere effettuato con buon esito servizi  analoghi a  quelli  relativi  alla  presente procedura,  intendendosi  per  servizi  
analoghi   (registrazione,  elaborazione,  archiviazione  delle  sedute  degli  organi  politici  assembleari  direttamente 
rappresentativi del corpo elettorale) quelli resi a pubbliche amministrazioni e/o aziende private, negli ultimi tre esercizi 
finanziari (2018-2017-2016) precedenti alla data del presente avviso pubblico per un fatturato complessivo pari almeno a 
€.220.000,00  (IVA di legge esclusa); 

4)    Requisiti di capacità tecnica e gestionale    (art.83 c.1, lett.c)      
-  aver svolto  servizi analoghi alla presente procedura a favore di almeno tre  enti pubblici con popolazione non inferiore a 
30.000 abitanti per un importo contrattuale per ciascun ente di almeno euro  100.000,00 iva esclusa;
- disponibilità di personale tecnico, che dovrà essere presente alle sedute degli organi comunali per le attività di assistenza; 
- possesso della certificazione art. 2, comma 2, ex Legge 46/90 per l’esercizio delle attività di cui alla lettera A e B del 
D.M. 37/2008;
                                        

5.  INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA 

L'eventuale procedura negoziata avrà luogo esclusivamente tramite Richiesta di Offerta (RDO) sul Mercato Elettronico 
istituito dalla Centrale di Committenza CONSIP secondo le modalità tecnico organizzative previste dalla piattaforma.

Saranno invitati a presentare offerta tutti gli operatori economici che abbiano presentato istanza di partecipazione e che 
soddisfino i requisiti richiesti, senza effettuare alcuna restrizione nel numero.
La Stazione appaltante si riserva la possibilità di effettuare la gara anche in presenza di un numero di manifestazioni di  
interesse inferiore a 5.
Si precisa che, richiamato il punto 3.6 delle Linee Guida n. 4 dell’ANAC (affidamento contratti pubblici sotto soglia) 
pubblicate sulla GURI n. 69 del 23.3.2018, poiché nella successiva eventuale procedura non sarà ristretto il numero di 
operatori  economici  invitati  a  presentare  offerta  rispetto  a  quanti  presenteranno  richiesta  di  invito,  non  trova  
applicazione il principio della rotazione, nel senso che tutti gli operatori economici che rispondano correttamente al  
presente  avviso  saranno  invitati  alla  successiva  procedura  negoziata  ancorché  gli  stessi  siano  già  stati  invitati  a  
precedenti procedure negoziate avviate dal Comune di Fano o siano risultati affidatari di servizi analoghi.

Al fine di garantire l’anonimato dei soggetti coinvolti, ai sensi dell’art 53 comma 2 lett b) del D.Lgs. n.50/2016 l'elenco  
degli  operatori  economici  che  hanno risposto alla  presente indagine  di  mercato e  di  coloro che  saranno invitati  a 
presentare offerta sarà segretato fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte.

 6. MODALITA’ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLE RICHIESTE DI INVITO

Gli operatori economici interessati devono predisporre la propria richiesta di invito/candidatura, mediante compilazione 
del “Modulo 1 - Istanza”, compilato in ogni sua parte e firmato digitalmente dal Legale Rappresentante o da altro  
soggetto  dotato  degli  stessi  poteri,  da  presentare  esclusivamente  via  PEC  al  seguente  indirizzo: 
comune.fano@emarche.it  (alla c.a. dell' U.O. Appalti e Contratti), tassativamente entro le ore  12,00 del giorno 15 
gennaio 2020, indicando nell’oggetto della PEC la seguente dicitura:
"Manifestazione  di  interesse  a  partecipare  alla  procedura  per  l'affidamento  del  servizio  di rinnovamento 
tecnologico  e  gestione  dei  servizi  digitali  funzionali  alla  trasparenza  e  pubblicità  delle  sedute  degli  organi 
comunali  ".
Il  recapito  tempestivo  della  PEC  contenente  la  richiesta  di  invito  rimane  ad  esclusivo  rischio  dei  mittenti  non 
assumendosi, la Stazione appaltante, la responsabilità per ritardi dovuti a disservizi degli incaricati della consegna.

Si evidenzia che sarà richiesto di specificare le quote di qualificazione al raaggruppamento e le quote di esecuzione 
della fornitura del servizio  da parte dei singoli soggetti in sede di presentazione dell’offerta.
 
Farà fede esclusivamente la data e l'ora di registrazione all’indirizzo di posta elettronica certificata sopra indicata e non 
eventuali date ed orari apposti dagli operatori sui documenti trasmessi.
Non saranno ammesse le manifestazioni di interesse pervenute oltre il termine stabilito e/o non trasmesse tramite posta 
elettronica certificata.
  
La  mancata  presentazione  delle  candidature  entro  i  termini  e  con  le  modalità  sopra  indicate,  così  come  la  non 
conformità  e/o  incompletezza  sostanziale  della  documentazione  suddetta,  costituiranno  motivo  di  esclusione  dalla 
presente procedura di selezione preliminare.                                         

7. ULTERIORI INFORMAZIONI
Il presente avviso non può essere considerato invito a offrire, né un’offerta al pubblico ai sensi dell’art.1336 c.c. o 
promessa al pubblico ai sensi dell’art.1989 c.c.
Il presente avviso, finalizzato ad un indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non è vincolante per la  
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stazione appaltante che è libera di avviare altre diverse procedure,
L’Ente si riserva inoltre la facoltà di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al presente 
avviso ed ogni decisione in merito all'attivazione della suddetta procedura, senza che possa essere avanzata pretesa 
alcuna da parte degli operatori economici che hanno manifestato il proprio interesse.
Tutte le informazioni relative alle modalità di svolgimento del servizio potranno essere richieste al RUP  Dott.Pietro  
CELANI.

8. Trattamento dati personali:
I  dati  raccolti  saranno  trattati,  anche  con  strumenti  informatici,  ai  sensi  dell’art  13  del  Regolamento  europeo  n. 
679/2016, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente  bando di gara.
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, il Comune di Fano, in qualità di “Titolare” del trattamento, e 
tenuta a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei suoi dati personali. 
2. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa e il Comune di Fano, con sede in via San  
Francesco d’Assisi n. 76 – 61032   Fano (PU). 
Al fine di semplificare le modalità di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro si invita a presentare le richieste
di cui al  punto 10., al Comune di Fano,  comune.fano@emarche.it 
3. Il Responsabile della protezione dei dati personali
Il  Comune di  Fano ha designato  quale Responsabile  della  protezione  dei  dati  la  società   Morolabs S.r.l.  -  piazza  
Michelangelo n. 11 – 60018  Montemarciano  (AN), codice fiscale e partita Iva  n. 02763650427 – Dott. Francesco 
Moroncini – pec  morolabs@legalmail.it. 

Fano, 24 dicembre  2019 

Il Dirigente 
Dott. Pietro Celani

(Firmato digitalmente ai sensi e per gli effetti dell'art. 20 e seguenti del Decreto 
Legislativo n. 82/2005) 

Allegati: 
Modello 1-Richiesta di invito
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