
 Albo Pretorio on-line/Amministrazione Trasparente  dal 11 marzo 2021  alle ore  12,00 del  22 marzo  2021

C O M U N E  D I  F A N O
 (Provincia di Pesaro e Urbino)

GABINETTO DEL SINDACO

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

AVVISO per la raccolta  di manifestazioni di interesse, per l’affidamento, mediante procedura negoziata ex 
art.1,  comma 2, lett.  b) del  D.L.  n.76/2020, convertito in L.n.120/2020, secondo il  criterio dell’  “offerta  
economicamente più vantaggiosa” del seguente appalto:

“ufficio stampa - rapporti con i media - promozione istituzionale - social media del Comune di Fano” 

CPV: codici principali: 92400000-5 (servizi di agenzie stampa) – 92312211-3 (servizi di agenzie redazionali)

Con  il  presente  avviso  di  manifestazione  d’interesse  il  Comune  di  Fano  avvia  una  indagine  al  fine  di  
individuare gli operatori economici, in possesso dei requisiti richiesti dal presente avviso, da invitare alla  
eventuale successiva procedura negoziata,  ex  art.1,  comma 2,  lett.  b)  del  D.L.  n.76/2020,  convertito in 
L.n.120/2020, che sarà espletata sulla piattaforma telematica TUTTOGARE

Le attività riferite al presente appalto sono le seguenti:

➢ attività di “ufficio stampa” globalmente inteso (attività prevalente del presente appalto nelle more 
del previsto concorso pubblico per n.2 figure di giornalisti ctg.D1) – è inclusa la parte redazionale di  
“Fano  Stampa”  periodico  in  formato  cartaceo  dell’amministrazione  comunale  per  almeno  4 
numeri-;  organizzazione  conferenze  stampa,  redazione  di  dossier  giornalistici  a  supporto  degli  
amministratori per i rapporti con TV, RADIO e media in generale;

➢ attività di grafica connessa alle esigenze dei servizi ricompresi nell’appalto;
➢ individuazione costante delle priorità mediatiche e definizione di una metodologia di lavoro;
➢ fornitura  di  adeguati livelli  di  visibilità  dell’attività  dell’amministrazione  comunale  mediante  

strumenti ed attività di copertura mediatica;
➢ definizione  di  strategie  comunicative  relativo alle  attività  di  maggior  esposizione  mediatica  nel 

periodo dell’appalto;
➢ razionalizzazione delle opzioni comunicative esterne per la valorizzazione dell'azione di governo e la 

promozione della relativa immagine;
➢ definizione e gestione del lancio comunicativo di rilevanti iniziative dell'ente;
➢ assistenza a sindaco ed assessori relativamente ad interventi in TV e radio;
➢ presidio dell'azione di governo dell'ente sui social network e tempestive azioni d'intervento;
➢ predisposizioni di filmati per comunicazioni del Sindaco ovvero di Assessori; assistenza al Sindaco  

ovvero  agli  Assessori  per  conferenze  stampa  -  campagne  di  comunicazione/informazione  – 
interviste;

➢ almeno due briefing settimanali con il Sindaco;
➢ attività di “crisis managment” giornalistico-comunicativo.



IMPORTO DELL’APPALTO: 
IMPORTO  A  BASE  DI  GARA  pari  ad  Euro  36.000,00 oltre  iva  soggetto  al  ribasso  (oneri  per  la 
sicurezza/interferenza pari a zero); fatturazione bimestrale previo report analitico delle attività svolte.

COSTO MANODOPERA/SICUREZZA:
Non necessario ex art.95, comma n.10 D.Lgs.n.50/2016 - rileva la natura intellettuale della prestazione.

DURATA: 
12 mesi dalla decorrenza del contratto ovvero dall’immissione nel servizio in pendenza di stipulazione del 
contratto.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: 
A)  requisiti generali  per  contrarre  con  le  Pubbliche  Amministrazioni  con  particolare  riferimento 
all'insussistenza dei motivi di esclusione indicati all'art.80 del D.Lgs 50/2016 ed all'art. 53, comma 16-ter, del 
D.Lgs. n.165/2001; 

B)  requisiti di idoneità professionale di cui all’art.83, comma 3, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50: 

1. Iscrizione al  Registro  delle  Imprese della  C.C.I.A.A.  per  attività  attinenti all’oggetto della  gara  o 
equivalente registro per  gli  altri  stati membri,  per la  categoria di  attività oggetto del   presente  
appalto  o equivalente;

2. Nel caso di cooperative:  Iscrizione  all’Albo delle Società  Cooperative istituito presso il Ministero 
delle Attività Produttive; (iscrizione richiesta per le società cooperative di Produzione e Lavoro e per  
le Cooperative sociali e loro consorzi); iscrizione all’Albo regionale delle Cooperative Sociali ai sensi 
dell’art.  9  della  legge  n.  381/1991  (iscrizione  richiesta  solo  per  le  Cooperative  Sociali  e  loro  
Consorzi).

C)  requisti di capacità tecnica professionale:
1. aver eseguito nell’ultimo triennio (annualità 2020-2019-2018) servizi analoghi a quelli oggetto del  

presente affidamento purché aventi come committente almeno una “pubblica amministrazione”  
per  complessivi  euro 60.000,00 oltre iva;  per  “pubblica amministrazione” si  intende l’ente i  cui  
organi di vertice siano direttamente od indirettamente espressione di rappresentanza politica;

2. avere tra i propri amministratori e/o dipendenti e/o collaboratori almeno due figure professionali di  
giornalisti iscritti all’Albo dei pubblicisti e/o dei professionisti alla data di pubblicazione del presente  
avviso e durante i sei mesi precedenti.

ASSICURAZIONE:
E’ prevista per la stipula del contratto la presentazione di una polizza RCT verso terzi -incluso il Comune di  
Fano-  (massimale  di  almeno  euro  200.000,00)  per  le  fattispecie  civili  e  penali  relative  alla  tutela  
dell’immagine e del decoro della p.a. committente, della reputazione, della privacy nonché in generale della  
normativa e del codice deontologico che regola l’attività giornalistica e di comunicazione tramite media.

PENALI: 
Da un minimo di euro 200 ad un massimo di euro 500 da applicarsi sugli importi dovuti salvo il maggior  
danno.

RECESSO APPALTATORE E COMMITTENTE: 
Non previsto.

RISOLUZIONE:
In caso di grave inadempimento salvo il  maggior danno; la risoluzione opererà, senza ipotesi  di danno,  
anche nel caso in cui il committente non possa adempiere all’applicazione della “clausola di gradimento”  
garantendo la fungibilità operativa e di risorse umane dedicate alla svolgimento del servizio.



CLAUSOLA DI GRADIMENTO: 
In relazione alle particolari funzioni oggetto dell’appalto (riconducibili alle attività di “diretta collaborazione”  
con gli organi politici) il Comune di Fano si riserva, per il tramite del Dirigente del “Gabinetto del Sindaco”, il  
diritto  di  richiedere  ed  ottenere  dall’appaltatore  di  non  impiegare  nell’esecuzione  del  servizio  figure 
professionali  “non  gradite”;  le  vicende  contrattuali  tra  la  ditta  appaltatrice  ed  i  propri  
dipendenti/collaboratori sono inopponibili al committente.

CLAUSOLA DI RISERVATEZZA:
L’appaltatore ed i soggetti addetti alla commessa hanno l’obbligo di garantire la massima riservatezza e a  
non rendere disponibili a terzi o comunque a divulgare, salvo su espressa indicazione del Comune di Fano, i  
dati e le informazioni di cui verranno in possesso in ragione dell’appalto. Tutti il  materiale prodotto dal  
fornitore aggiudicatario è di proprietà del Comune di Fano.

NUMERO OPERATORI DA INVITARE: 
La stazione appaltante si riserva di invitare alla eventuale successiva procedura tutti gli operatori economici  
che  abbiano  validamente  manifestato  interesse  e  dichiarato  il  possesso  dei  requisiti di  partecipazione  
richiesti. Si precisa che il  presente avviso non costituisce un invito a partecipare alla gara, ma consente 
esclusivamente  di  manifestare  il  proprio  interesse  ad  essere  invitati a  presentare  offerta  nell’ambito  
dell’eventuale  procedura  negoziata  che  sarà  successivamente  indetta;  pertanto  le  manifestazioni  di  
interesse che saranno presentate non vincolano in alcun modo l'Amministrazione.  L'Amministrazione si  
riserva di non dar seguito alla procedura di cui trattasi qualora sopravvengano motivi tali per cui essa non 
sia più ritenuta necessaria o conveniente. 

Si precisa che, richiamato il punto 3.6 delle Linee Guida n. 4 dell’ANAC (affidamento contratti pubblici sotto  
soglia)  pubblicate sulla  GURI n.69 del  23.3.2018, poiché nella  successiva eventuale procedura non sarà  
ristretto il  numero di  operatori  economici  invitati a presentare  offerta  rispetto a  quanti presenteranno  
richiesta  di  invito,  non  trova  applicazione  il  principio  della  rotazione,  nel  senso  che  tutti gli  operatori  
economici  che  rispondano  correttamente  al  presente  avviso  saranno  invitati alla  successiva  procedura  
negoziata ancorché gli stessi siano già stati invitati a precedenti procedure negoziate avviate dal Comune di  
Fano o siano risultati affidatari di servizi analoghi.

Al  fine  di  garantire  l’anonimato  dei  soggetti coinvolti,  ai  sensi  dell’art  53  comma  2  lett b)  del  D.Lgs.  
n.50/2016 l'elenco degli  operatori economici che hanno risposto alla presente indagine di mercato e di  
coloro  che  saranno  invitati a  presentare  offerta  sarà  segretato  fino  alla  scadenza  del  termine  per  la  
presentazione delle offerte.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:
L’eventuale procedura di affidamento sarà aggiudicata in base al criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, commi 2) e 3) del  
D.Lgs.n.50/2016. 
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 
PUNTEGGIO MASSIMO: offerta tecnica punti 80/100 -  offerta economica punti 20/100  per un TOTALE di  
punti 100 
Ai sensi  dell’art.95, comma 8, del  Codice,  è prevista una soglia minima di  sbarramento pari  a 60 punti  
(60/80) del punteggio tecnico complessivo. Il concorrente sarà escluso dalla gara nel caso in cui consegua un 
punteggio inferiore alla predetta soglia. Si precisa che criteri e sub-criteri saranno esplicitati nel disciplinare  
di gara che regolerà l’eventuale successiva negoziazione.

PAR CONDICIO IN PERIODO ELETTORALE: 
E’  onere  della  ditta  appaltatrice  il  rispetto dell'art.9  della  L.n.28/2000  per  cui  risponde  delle  eventuali  
sanzioni pecuniarie comminate ove non siano adempiute le formalità ordinamentali interne all’ente; in tal  
caso  la  durata  dell’appalto  sarà  rimodulata,  ad  invarianza  del  corrispettivo,  in  accordo  tra  le  parti in  
relazione alla valutazione della riduzione delle attività nel periodo elettorale.



MODALITA’ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLE RICHIESTE DI INVITO

Gli operatori interessati a presentare la propria candidatura, per accedere alla gara di cui trattasi, devono, 
inviare l’istanza di manifestazione di interesse  utilizzando il modello allegato, entro il termine perentorio  
delle ore 12,00 del   giorno 22 marzo 2021   secondo le modalità sotto riportate.
La procedura per presentare la  propria candidatura si  svolgerà esclusivamente mediante la  piattaforma 
telematica TuttoGare.
Non saranno quindi prese in considerazione istanze pervenute con modalità diverse. 
Per partecipare alla presente procedura relativa all’avviso di manifestazione di interesse e alla successiva 
eventuale gara è necessario essere in possesso di firma digitale.
A tal fine le imprese che intendono partecipare alla presente manifestazione di  interesse (e,  in caso di  
successivo  invito),  sono  tenute  a  registrarsi  al  seguente  indirizzo  https://fano.tuttogare.it.  seguendo  le 
istruzioni ivi riportate.
Conclusa con successo la registrazione, indicata la casella di posta certificata (PEC) che verrà utilizzata per  
tutte le comunicazioni relative alla procedura, l’operatore economico potrà proporre la propria candidatura  
cliccando su “Richiedi abilitazione” relativamente alla manifestazione di interesse in oggetto, caricando il file 
Allegato 1 “Modulo partecipazione a indagine di mercato”, firmato digitalmente da un soggetto munito del 
potere di impegnare l’operatore economico, contenente la domanda di partecipazione e cliccando su “Salva 
e Invia".  
All’atto dell’invio  della  richiesta  di  abilitazione alla  stazione appaltante,  il  sistema inoltra  in automatico 
all’operatore economico una comunicazione di “Richiesta di abilitazione” all’indirizzo di posta elettronica 
certificata dell’impresa; tale comunicazione informa dell’avvenuto invio della richiesta.
La mancata presentazione delle candidature entro i termini e con le modalità sopra indicate, così come la  
non  conformità  e/o  incompletezza  sostanziale  della  documentazione  suddetta,  costituiranno motivo  di  
esclusione dalla presente procedura di selezione preliminare.

ULTERIORI INFORMAZIONI:
Il presente avviso non può essere considerato invito a offrire, né un’offerta al pubblico ai sensi dell’art.1336 
c.c. o promessa al pubblico ai sensi dell’art.1989 c.c.
Il  presente avviso,  finalizzato ad un indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non è  
vincolante per la stazione appaltante che è libera di avviare altre diverse procedure,
L’Ente si riserva inoltre la facoltà di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al  
presente avviso ed ogni decisione in merito all'attivazione della suddetta procedura, senza che possa essere  
avanzata pretesa alcuna da parte degli operatori economici che hanno manifestato il proprio interesse.
Il responsabile del procedimento e direttore dell’esecuzione del contratto è il dirigente del “GABINETTO DEL 
SINDACO” Dott.Pietro CELANI.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI:
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi dell’art 13 del Regolamento europeo 
n. 679/2016, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente  bando di gara.
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, il Comune di Fano, in qualità di “Titolare” del  
trattamento, e tenuta a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei suoi dati personali. 
2. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa e il Comune di Fano, con sede in  
via San Francesco d’Assisi n. 76 – 61032   Fano (PU). 
Al fine di semplificare le modalità di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro si invita a presentare le richieste
di cui al  punto 10., al Comune di Fano,  comune.fano@emarche.it 
3. Il Responsabile della protezione dei dati personali
Il Comune di Fano ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la società  Morolabs S.r.l. -  
piazza Michelangelo n. 11 – 60018  Montemarciano  (AN), codice fiscale e partita Iva  n. 02763650427 – 
Dott. Francesco Moroncini – pec  morolabs@legalmail.it

https://fano.tuttogare.it/
mailto:morolabs@legalmail.it
mailto:comune.fano@emarche.it


DATA DI PUBBLICAZIONE DEL PRESENTE AVVISO: 
Il presente avviso viene pubblicato - nelle modalità previste dalla vigente normativa nonché inadempimento  
a quanto prescritto dall’art. 1, comma 2, lett. b) del DL 76/2020, convertito in L.120/2020 - a decorrere dal  
giorno  11/03/2021

IL DIRIGENTE
Dott. Pietro CELANI

(Firmato digitalmente ai sensi e per gli effetti dell'art. 20 e seguenti 
del Decreto Legislativo n.82/2005) 

Allegati: 
Modello 1-Richiesta di invito
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