
    Amministrazione trasparente/Albo Pretorio on-line dal 12 luglio 2022  alle ore 12,00 del 1 agosto 2022
 

C O M U N E   D I   F A N O
Provincia di Pesaro e Urbino

---------------------

 SETT. 7° - U.O.C.  SERVIZI EDUCATIVI
-----------------

-------
                                                                     

AVVISO PUBBLICO di  procedura comparativa  ai  sensi  dell’art.  56  del  D.Lgs.  117/2017,
riservata ad organizzazioni di volontariato e le associazioni di promozione sociale, iscritte nel
registro unico del Terzo Settore, per l'affidamento del servizio di accompagnamento, vigilanza
e custodia degli alunni sugli scuolabus – Periodo: dal 14 Settembre 2022 al 30 Giugno 2025.

Il FUNZIONARIO P.O.  RENDE NOTO

che in esecuzione della propria determinazione n. 1550 del 11 luglio 2022, si intende espletare una
procedura comparativa riservata alle organizzazioni di volontariato e le associazioni di promozione
sociale,  avente ad oggetto l’affidamento del servizio   di accompagnamento, vigilanza e custodia
degli alunni  sugli scuolabus. – Periodo: dal 14 Settembre 2022 al 30 Giugno 2025.

Il luogo di svolgimento del servizio è nel territorio del Comune di Fano.

Il Comune di Fano si avvale, quale sistema di negoziazione informatico per l’attuazione della gara
in  oggetto,  della  Piattaforma  telematica  denominata  "TuttoGare"  per  la  gestione  delle  gare,
accessibile dal sito internet: http://www.fano.tuttogare.it, di seguito denominata Piattaforma.

 1) STAZIONE APPALTANTE:
- Comune di Fano – Via San Francesco d’Assisi  n.  76 – 61032  Fano (PU) –  Settore  Servizi
Educativi – U.O. Mensa – Trasporti – Città dei Bambini – tel. 0721-887712.
- Responsabile del procedimento: dott. Roberto Busca –  U.O.C. Servizi Educativi – Settore VII -
(Tel. 0721-887712 – e-mail : roberto.busca@comune.fano.pu.it).   

Procedura telematica 
Per  l’espletamento  della  presente  procedura,  il  Comune  di  Fano,  si  avvale  della  piattaforma
telematica  Tuttogare  accessibile  all'indirizzo   https://fano.tuttogare.it/  gare  , mediante  la  quale
verranno gestite le fasi di pubblicazione della procedura, presentazione delle offerte, analisi delle
stesse e aggiudicazione, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, conformemente
all’art.  40  del  Codice  e  alle  prescrizioni  di  cui  all’art.  58  del  medesimo  e  nel  rispetto  delle
disposizioni di cui al D.Lgs. n. 82/2005. 
Le  modalità  di  accesso  ed  utilizzo  della  piattaforma  telematica  sono  indicate  nel  presente
disciplinare di gara e nelle  "Norme tecniche di  funzionamento della piattaforma e-procurement
"TuttoGare”. 

2.1) DOCUMENTAZIONE DI GARA

La documentazione di gara comprende:

1) Avviso pubblico/Disciplinare di gara;
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2) Modello Istanza,  Modello 2 e Modello 2-bis, Modello DGUE,  Modello 3 ulteriori dichiarazioni;
3) Capitolato Speciale.
4) Allegato – Prospetto sedi scolastiche

La  documentazione  di  gara  è  disponibile,  oltre  che  sul  sito  istituzionale  dell’Ente
http://www.comune.fano.pu.it alla  sezione  Amministrazione  trasparente  –  Bandi  di  gara  e
contratti,  sull’Albo  pretorio  on-line,  anche  all’interno  dell’ambiente  di  gara  sulla  Piattaforma
telematica, accessibile dal sito internet: http://www.fano.tuttogare.it  .   
Per accedere al sistema e partecipare alla gara è necessaria la registrazione dell’Associazione di
Volontariato o Associazione di Promozione Sociale, in seguito Associazione.

2.2) CHIARIMENTI E INFORMAZIONI
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti
da  inoltrare  direttamente  dalla  piattaforma  all’indirizzo  https://fano.tuttogare.it/gare,  secondo  le
modalità esplicitate nelle guide per l'utilizzo della piattaforma da inoltrare entro il 20 luglio 2022
ore 12:00;
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.
Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato ovvero con
modalità  diverse  da  quella  sopra  indicata.  Si  invitano  pertanto  Associazioni  a  monitorare
costantemente i CHIARIMENTI inviati. 
Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite entro  il 25 luglio 2022,
mediante pubblicazione in forma anonima all’indirizzo internet https://fano.tuttogare.it/gare.
Le risposte della stazione appaltante alle richieste di chiarimenti saranno comunicate agli offerenti 
tramite piattaforma e saranno pubblicate anche sul profilo di committente.

2.3 COMUNICAZIONI

I concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l’indirizzo PEC  da utilizzare ai fini di tutte 
le comunicazioni.

3)  OGGETTO DEL SERVIZIO E RIMBORSO SPESE

3.1) OGGETTO:
L’oggetto dell’affidamento è l’attività di accompagnamento, vigilanza e custodia,  secondo quanto
previsto dall’art. 2 comma 1) del D.M. 31 gennaio 1997 "Nuove disposizioni in materia di trasporto
scolastico" che prevede l'obbligo, a carico dei Comuni, della presenza di un accompagnatore su tutti
gli scuolabus che effettuano il servizio di trasporto scolastico,

• degli alunni di scuola dell'infanzia  per n. 9 scuole dell'infanzia
• degli alunni delle scuole primarie per il tragitto del ritorno  per 9 scuole

secondo le modalità stabilite nel Capitolato Speciale. 
Le modalità, le caratteristiche del servizio ed il personale impiegato sono dettagliatamente definite 
agli artt. 1, 2 e 3 del Capitolato Speciale. 

3.2) RIMBORSO SPESE:

Il Comune di Fano si impegna a versare all’Associazione, previa formale richiesta di rimborso e
presentazione della documentazione giustificativa delle spese, nonché di una relazione annuale delle
attività svolte, un rimborso massimo delle spese come segue:

Periodo Importo  massimo
rimborso Iva esente 
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Anno 2022, 15 Settembre – 31 Dicembre € 16.000,00

Anno 2023, 12 mesi € 40.000,00

Anno 2024, 12 mesi € 40.000,00

Anno 2025, 1 Gennaio – 30 Giugno € 24.000,00

Totale rimborso spese € 120.000,00

Eventuale proroga massimo 3 mesi € 16.000,00

Importo totale del rimborso spese, massimo presunto, Iva esente,
comprensivo dell’opzione di eventuale proroga 

€ 136.000,00

Le modalità di rendicontazione sono definite all’art. 7 del Capitolato Speciale. 

4) DURATA E CONSISTENZA DEL CONTRATTO

Il servizio ha la durata di 34 mesi e avrà inizio presumibilmente dal 14/9/2022 e fino al 30/06/2025.

Il Comune si riserva la facoltà di richiedere all’Aggiudicatario del servizio varianti in aumento o in
diminuzione  fino  a  concorrenza  del  quinto  dell’importo  del  contratto;  si  riserva  altresì
l’applicazione della proroga tecnica del contratto, limitatamente al tempo strettamente necessario
alla  conclusione delle procedure necessarie  per  l'individuazione di un nuovo contraente,  per un
massimo di mesi 3. In tal caso il contraente è tenuto all'esecuzione delle prestazioni previste nel
contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni o più favorevoli per la stazione appaltante.
L'Aggiudicatario,si impegna ad accettare tale eventuale proroga alle stesse condizioni contrattuali,
nonché a garantire il graduale passaggio delle consegne, per un periodo minimo di 15 giorni, ad
eventuale altro soggetto aggiudicatario.

5) REQUISITI RICHIESTI

Il presente avviso è rivolto ad associazioni di volontariato o associazioni di promozione sociale (di
seguito ODV e APS)  disciplinate dal D.Lgs. n. 117/2017 in possesso, alla data di presentazione
della presente procedura comparativa, dei seguenti requisiti:

5.1 REQUISITI DI IDONEITA’ MORALE E PROFESSIONALE:
a) iscrizione  da  almeno  6  mesi  nel  Registro  Unico  Nazionale  (ovviamente  a  decorrere  dalla
operatività di tale registro; durante il periodo transitorio vige l’articolo 101 comma 3 del D.Lgs. n.
117/2017); in caso di partecipazione in forma plurisoggettiva il requisito deve essere posseduto da
tutte le Associazioni facenti parte del raggruppamento; 
b) possesso di requisiti di moralità professionale (si rinvia per analogia a quanto previsto dall’art. 80
del Dlgs 50/2016) e comunque di non incorrere in cause ostative alla stipula di contratti con la
pubblica amministrazione; 

5.2)  REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICO-ORGANIZZATIVE
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a) aver svolto per almeno un anno scolastico nell’ultimo triennio, 2019/2020 – 2020-2021- 2021-
2022, un servizio di sorveglianza e custodia di minori su mezzi di trasporto scolastico;

b) disporre di un numero di volontari e operatori sufficiente a garantire lo svolgimento del servizio 
per tutte le scuole indicate nell'allegato -  Prospetto delle sedi scolastiche;

6)  -  MODALITA',  TERMINI  PER  LA  PRESENTAZIONE  DELL’OFFERTA  E
SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI :

L’offerta e la documentazione richiesta dovranno essere redatti in lingua italiana e pervenire entro e
non oltre le ore  12,00  del 1 agosto 2022.
Il termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive.

La procedura di gara si svolge esclusivamente mediante la Piattaforma telematica  TuttoGare della
Centrale  Unica   di  Committenza  Fano/Comune  di  Fano,  per  la  gestione  delle  gare,  di  seguito
chiamata Piattaforma.
Non saranno quindi, prese in considerazione offerte pervenute con modalità diverse.

A tal  fine,  i  soggetti  che  intendono  partecipare  alla  gara  sono tenuti  a  registrarsi al  seguente
indirizzo: http  s://fano.tuttogare.it  , accedendo all’apposita area “Registrazione operatori economici”
e compilando i campi richiesti in fase di iscrizione.
Al termine della procedura, dopo aver salvato con successo, il sistema avvertirà che per continuare
è necessario confermare l’iscrizione e che a tal fine è stato inviato un messaggio con la procedura di
conferma alla casella PEC indicata in fase di registrazione. 
Nel messaggio ricevuto sarà presente un link, cliccandolo o incollandolo nella barra del proprio
browser  e  premendo  “invio”,  si  avrà  un  messaggio  di:   CONFERMA  AVVENUTA  CON
SUCCESSO. 
Si informa che, una volta ricevuto, il link sarà valido per le successive 48 ore. 
Conclusa con successo la registrazione, indicata la casella di posta elettronica certificata (PEC) che
verrà  utilizzata  per  tutte  le  comunicazioni  relative  alla  procedura,  l’operatore  economico  potrà
partecipare inviando la propria offerta, conforme ai modelli allegati.
Per proporre la propria candidatura gli operatori economici, una volta registrati, dovranno accedere
alla sezione relativa alla gara in oggetto, cliccare il pulsante azzurro  “PARTECIPA” e seguire le
indicazioni presenti sul sito.
Dopo aver cliccato sul tasto Partecipa, l’Operatore Economico accederà ad una schermata che gli
consentirà anzitutto di inserire eventuali Raggruppamenti d’Impresa. Per inserire la struttura del
Raggruppamento sarà sufficiente cliccare sul comando: Aggiungi partecipante al Raggruppamento e
compilare i campi richiesti:

• Codice Fiscale dell'Azienda
• Ragione Sociale
• Identificativo Fiscale Estero (eventuale)
• Ruolo all'interno del raggruppamento (Mandante/Consorziata)

In caso di partecipazione alla Gara in Raggruppamento d'Impresa, l'onere della trasmissione della
documentazione sarà in carico unicamente all'Operatore Economico Capogruppo, il quale, prima
dell'invio  della  documentazione  di  gara,  dovrà  inserire  nel  Sistema  i  partecipanti  al
Raggruppamento stesso.
ATTENZIONE:  Nel  caso  di  partecipazione  in  Raggruppamento  si  consiglia  di  inserire
immediatamente la struttura dello stesso in quanto qualora inserito o modificato in un momento
successivo rispetto al caricamento delle Buste contenenti l’offerta tecnica e/o economica, il Sistema
revocherà automaticamente le offerte generate tramite lo stesso, e ne richiederà obbligatoriamente la
generazione di nuove.
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Dopo  aver  inserito  l’eventuale  Raggruppamento,  l’Operatore  Economico  potrà  caricare  la
documentazione cliccando sul tasto Carica la documentazione che comparirà sulle icone raffiguranti
le  “Buste”  telematiche,  all’interno  delle  quali  l’Operatore  Economico  dovrà  inserire  tutta  la
documentazione di gara richiesta dagli atti di gara.

Una volta  inviata  correttamente  l’offerta  alla  stazione  appaltante  sul  sistema si  visualizzerà  un
messaggio di conferma di partecipazione.
Il  sistema  inoltra  in  automatico  all’offerente  una   comunicazione  di  “CONFERMA
PARTECIPAZIONE  ALLA  GARA” all’indirizzo di posta elettronica certificata dell’impresa; tale
comunicazione informa dell’avvenuto invio dell’offerta. 
Entro  il  termine  prefissato  per  la  presentazione  dell’offerta  è  possibile  revocare  la  propria
partecipazione o modificare un’offerta già presentata; in tal caso dovrà essere inviata al sistema una
nuova offerta in sostituzione di quella precedentemente inviata. 
Si precisa che il sistema considera valida solo l’ultima offerta inviata. 
N.B.: la mancata ricezione della predetta comunicazione è sintomatica della ricorrenza di errore di
inserimento e/o mancato perfezionamento della procedura telematica di presentazione dell’offerta.
Il  semplice inserimento delle offerte sulla piattaforma telematica senza perfezionamento dell’iter di
presentazione, non costituisce alcun presupposto né  conferisce alcun titolo per la partecipazione
alla  gara. Si consiglia di inviare la propria offerta con congruo anticipo in modo da consentire alla
Stazione appaltante e/o al Gestore della Piattaforma di fornire l’eventuale assistenza che dovesse
rendersi  necessaria al  superamento di eventuali  problemi correlati  alla mancanza di padronanza
nell’utilizzo della piattaforma da parte degli operatori economici. 
È in ogni caso possibile richiedere chiarimenti sul funzionamento e sulla modalità di utilizzo della
piattaforma contattando l’Help Desk al numero verde 0240031280. 
In caso di sospensione temporanea del funzionamento della Piattaforma telematica o di occasionale
impossibilità di accedere, all’Help Desk, è possibile richiedere informazioni alla seguente casella di
posta elettronica certificata (PEC): info@pec.studioamica.it.
Scaduto il termine per la presentazione dell’offerta, il sistema non consentirà più di inviare
l’offerta né modificare o cancellare l’offerta già presentata.

Formazione e invio dell’offerta 

L’offerta è formata e presentata con le seguenti modalità:
a) Le Associazioni che intendono partecipare devono accedere alla Piattaforma telematica di gara
con  le  proprie  chiavi  di  accesso  (UserId  e  password  o  chiave  univoca)  ottenute  mediante
registrazione alla stessa.

Per presentare la busta A della documentazione amministrativa: 
b)  successivamente  i  partecipanti  devono  formare  una  busta  telematica  (virtuale)  "Busta  A  -
Documentazione amministrativa" all’interno della quale devono inserire tutta la documentazione
richiesta nel presente avviso, operando secondo la seguente sequenza:
 scaricare  (download)  dalla  piattaforma  telematica  i  modelli  di  gara  relativi  alla
documentazione amministrativa messi a disposizione per la gara in oggetto;
 compilare la documentazione secondo le specifiche condizioni individuali,  eventualmente
integrandola con ulteriore documentazione che l’operatore ritenesse indispensabile;
 sottoscrivere digitalmente la stessa documentazione/modelli;
 inserire l’intera documentazione in un unico file compresso formato «ZIP» o «RAR»;
 firmare digitalmente in formato P7M (Cades) anche  il file compresso creato;
 caricare sulla piattaforma nella busta A l'archivio firmato digitalmente.
c)  in  caso  di  partecipazione  in  Forma  aggregata,  ciascun partecipante  deve  presentare  e
sottoscrivere la documentazione di propria pertinenza in un proprio file compresso formato «ZIP» o
«RAR»; l’eventuale documentazione unica (ovvero di pertinenza dell’offerente in Forma aggregata
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e non dei  singoli  operatori  economici  che la  compongono) deve essere unita  al  file  compresso
dell’operatore economico mandatario o capogruppo;
d) la busta telematica (virtuale) definita «Busta A – Busta amministrativa» è costituita dal file di cui
alla lettera b) e, in caso di partecipazione in Forma aggregata, anche dai files di cui alla lettera c);

Per presentare la busta B dell'offerta tecnica :
e) successivamente i partecipanti devono formare una busta telematica (virtuale) all’interno della
quale devono inserire la propria Offerta tecnica, operando secondo la seguente sequenza:
 sottoscrivere digitalmente la propria Offerta tecnica, in caso di partecipazione di concorrenti
in forma associata l'offerta dovrà essere sottoscritta da tutti i componenti l’associazione; 
 inserire l’Offerta tecnica in un file compresso formato «ZIP» o «RAR»;
 firmare digitalmente in formato P7M (Cades) il file compresso creato;
 caricare sulla piattaforma nella busta B il file o  l'archivio firmato digitalmente.
f) la busta telematica (virtuale) definita «Busta B – Busta dell’Offerta tecnica» è costituita dal file di
cui alla lettera e); 
g)  una  volta  completate  le  operazioni,  l’operatore  economico  deve  caricare  (upload)  sulla
Piattaforma telematica, con le modalità previste dalla stessa, le seguenti due buste telematiche:

     
Busta A - Busta amministrativa Busta B-Busta dell’Offerta tecnica

h) la compilazione e il caricamento (upload) della «Busta A – Busta amministrativa», della «Busta
B – Busta  dell’Offerta  Tecnica»,  possono avvenire  anche distintamente  in tempi diversi,  fermo
restando il termine inderogabile per la presentazione delle offerte;
i) l’operatore economico deve sempre accertarsi dell’avvenuto invio utile degli atti alla Piattaforma
telematica, con le modalità previste dalla stessa, in quanto il semplice caricamento (upload) degli
atti sulla piattaforma potrebbe non essere andato a buon fine.

N.B. Si rimanda comunque alle norme tecniche di funzionamento della piattaforma telematica
disponibili sull'homepage della stessa.                                                   

Sottoscrizione degli atti:
a) fatte salve le eccezioni specificamente previste dal presente Documento, tutte le dichiarazioni e i
documenti  caricati  (cosiddetto  upload)  sulla  Piattaforma  telematica,  nonché  le  Offerte,  devono
essere sottoscritti con firma digitale; nel presente Documento con i termini firma, sottoscrizione,
firmato o sottoscritto si intende la firma generata nel formato CAdES (CMS Advanced Electronic
Signatures,  con  algoritmo  di  cifratura  SHA-256)  BES,  distinguibile  dal  file  generato  dopo
l’apposizione della firma digitale al  quale è attribuita  estensione «.p7m», o nel formato PAdES
(PDF  Advanced  Electronic  Signature),  che  mantiene  l’estensione  «.pdf»  al  file  generato  dopo
l’apposizione della firma digitale;
b) nel caso più persone fisiche debbano firmare lo stesso documento (firme multiple) sono ammesse
solo firme multiple parallele, non sono ammesse controfirme o firme multiple nidificate (cosiddette
“firme matryoshka”).

7)  PREDISPOSIZIONE  DELL’OFFERTA  E  CONTENUTO  DELLA  BUSTA  “A”  –
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Tutta la documentazione amministrativa, prescritta dal presente avviso, deve essere  caricata
sulla  piattaforma telematica  secondo  le  modalità  esplicate  nel  documento  denominato  “Norme
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tecniche di funzionamento della piattaforma e-procurement "TuttoGare”, disponibile direttamente
nella home page della piattaforma telematica. 

I plichi da presentare con le modalità previste dal presente disciplinare corrispondono a:

- Busta telematica di cui alla “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”;
- Busta telematica di cui all’“OFFERTA TECNICA”;

Domanda di partecipazione                                                                                       
Istanza di partecipazione –  redatta secondo il modello di cui all’ Modello Istanza  - sottoscritta
digitalmente dal legale rappresentante del concorrente; l'istanza può essere sottoscritta anche da un
procuratore del legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare il concorrente nella
presente procedura ed in tal caso va allegata copia conforme all’originale della relativa procura. Nel
solo  caso  in  cui  dalla  visura  camerale  dell’impresa  risulti  l’indicazione  espressa  dei  poteri
rappresentativi conferiti con la procura, in luogo del deposito della copia conforme all’originale
della  procura,  il  procuratore  potrà  rendere  dichiarazione  attestante  la  sussistenza  dei  poteri
rappresentativi risultanti dalla visura camerale dell’impresa. 

Nel  Modello  Istanza  predisposto  dalla  stazione  appaltante  sono  contenute  anche  dichiarazioni
relative all’assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. 50/2016 che sono presenti
anche nel DGUE; tuttavia se il concorrente le sottoscrive sarà possibile evitare il soccorso istruttorio
nel caso in cui per errore materiale non vengano compilate le relative parti del DGUE.

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, per la redazione della
quale il concorrente compila il  Documento di gara unico europeo (DGUE)  di cui allo schema
allegato alle linee guida del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti  18 luglio 2016, n. 3 “Linee
guida per la compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE)
approvato dal regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del  5 gennaio 2016”
pubblicata nella G.U. n. 174 del 27 luglio 2016, per la cui compilazione dovranno attenersi alle
istruzioni contenute nelle richiamate linee guida.

Il  concorrente  compila  il  DGUE direttamente  a  sistema,  accedendo  ai  dettagli  di  gara  e
cliccando sull’oggetto della procedura.
Si  richiede  di  allegare  il  DGUE  generato  dalla  piattaforma  nella  versione  adeguata  alla
normativa nazionale.
Si richiede  preferibilmente di non allegare il DGUE in formato europeo. 
Il  DGUE, compilato secondo le modalità di  seguito indicate,  dovrà essere scaricato in  formato
XML, firmato digitalmente. All’interno della stessa busta va inserito anche il DGUE  in formato pdf
firmato digitalmente.

Parte I  – Informazioni sulla procedura di gara e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla presente  procedura . Nel caso venga
utilizzato il DGUE messo a disposizione dalla Stazione Appaltante questa parte è già compilata. 

Parte II – Informazioni sul concorrente
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

Parte III – Motivi di esclusione
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Il  concorrente dichiara di  non trovarsi  nelle  condizioni  previste dal punto requisiti  generali  del
presente avviso (Sez. A-B-C-D del DGUE). 
Fino  all’aggiornamento  del  DGUE al  decreto  correttivo  di  cui  al  d.lgs.  19  aprile  2017  n.  56
"Disposizioni integrative e correttive al decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 50", al decreto legge
135/2018 (c.d. decreto semplificazioni), convertito in legge 11 febbraio 2019, n. 12e al D.L. 18
aprile 2019 n. 32 (c.d. decreto sblocca-cantieri) e in virtù di quanto disposto dall’art. 8, comma 5
lett b) del decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76 convertito con la Legge 11 settembre 2020 n. 120, ,
ciascun  soggetto  che  compila  il  DGUE  allega  una  dichiarazione  integrativa  in  ordine  al
possesso dei requisiti di cui all’art. 80, comma 4 e comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codice – ed
anche in ordine al possesso dei requisiti di cui  all’art. 80, comma 5 lett. c), c-bis), c-ter) e c-
quater) del Codice. Per tali dichiarazioni è possibile utilizzare il  Mod. 2 Ulteriori dich. ai sensi
art. 80 commi 1,4 e 5 come esplicitato al successivo paragrafo 15.3.1.

Si puntualizza che ai sensi dell’art.  80 comma 4 del Codice  così come modificato dall’art 10
comma 1 lett c) punto 2 della legge 23.12.2021 n. 238, un operatore economico può essere escluso
dalla  partecipazione a  una procedura  d’appalto  se  la  stazione appaltante  è  a  conoscenza  e  può
adeguatamente dimostrare che lo stesso ha commesso gravi violazioni non definitivamente accertate
agli obblighi relativi al pagamento di imposte e tasse o contributi previdenziali. Per gravi violazioni
non definitivamente accertate in materia contributiva e previdenziale s’intendono quelle di cui al
quarto periodo del medesimo art 80 comma 4. Costituiscono gravi violazioni  non definitivamente
accertate in materia fiscale quelle stabilite da un apposito decreto del Ministro dell’economia e delle
finanze, di concerto con il Ministro delle infrastrutture e della mobilità sostenibili e previo parere
del Dipartimento per le politiche europee della Presidenza del Consiglio dei ministri, da emanare
entro sessanta giorni dalla data di entrata in vigore della Legge 238/2021, recante limiti e condizioni
per l’operatività della causa di esclusione relativa a violazioni non definitivamente accertate che, in
ogni caso, devono essere correlate al valore dell’appalto e comunque di importo non inferiore a
35.000 euro. 

(Eventuale)  Dichiarazioni  personali  che  possono  essere  rese  personalmente  dai  soggetti  che
ricoprono le cariche di cui all'art. 80, comma 3 del codice.
Nel caso in cui il legale rappresentante (o suo procuratore) dell’operatore economico partecipante
non  voglia  dichiarare  l’assenza  o  la  presenza  di  eventuali  sentenze  di  condanne  passate  in
giudicato o decreti penali di condanna divenuti irrevocabili ovvero sentenze di applicazione della
pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 del Codice di procedura penale nei confronti di tutti o parte
delle persone fisiche che ri vestono i ruoli di cui all’art. 80, comma 3 del Codice,  ciascuno dei
suddetti  soggetti  persone  fisiche,  sia  in  carica  che  cessati  nell'anno  antecedente  la
pubblicazione del bando di gara, dovrà produrre per sé la suddetta dichiarazione utilizzando
preferibilmente il Mod. 2-bis.]. 
In tal caso tali dichiarazioni devono essere  firmate digitalmente  da ciascuno dei soggetti stessi
ovvero  dovrà  essere  presentata  copia  scansionata  dell’originale  analogico  delle  suddette
dichiarazioni rese da ciascuno dei soggetti dell’art 80 comma 3 del Codice sottoscritta digitalmente
dal legale rappresentante in segno di dichiarazione di conformità all’originale.

Parte IV – Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando le 
seguenti sezioni:
Il  concorrente  dichiara  di  possedere  tutti  i  requisiti  richiesti  dai  criteri  di  selezione  barrando
compilando le seguenti sezioni: 
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale; 
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica ;

Parte V: Riduzione del numero di candidati qualificati (ARTICOLO 91 DEL CODICE) – omessa
perchè non pertinente alla presente procedura.
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Parte VI – Dichiarazioni finali
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
Il DGUE deve essere presentato:
-  nel  caso  di  raggruppamenti  temporanei,  consorzi  ordinari,  GEIE,  da  tutti  i  concorrenti  che
partecipano alla procedura in forma congiunta;
-nel  caso  di  aggregazioni  di  imprese  di  rete  da  ognuna  delle  imprese  retiste,  se  l’intera  rete
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,
commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO-

Dichiarazioni integrative
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt.  46 e 47 del d.p.r.
445/2000, con le quali:
1. - dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art.  80, comma 3 del Codice, per individuare i quali si fa
riferimento al Comunicato del Presidente dell'ANAC dell' 8 novembre 2017, ovvero indica la banca
dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato
alla data di presentazione dell’offerta, nonché i dati identificativi dei soggetti di cui all’art. 85 del
d.lgs. 159/2011 (utilizzando preferibilmente il Modello 3);
1-bis. - dichiara (utilizzando preferibilmente il  modello 2-ulteriori dichiarazioni ai sensi art.  80,
commi 1 e 5 ed eventualmente il modello 2-bis) tutte le condanne o sentenze di applicazione della
pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 c.p.p.  a carico dei soggetti di cui al terzo comma dell’art. 80
del Codice ed inoltre (fino all’aggiornamento del DGUE al Decreto correttivo di cui al  D.Lgs.
19.4.2017, n. 56, al DL n. 135/2018 e al DL n. 32/2019, come convertito con Legge n. 55/2019l
D.L. n. 76/2020 come convertito con Legge n.120 dell’11 settembre 2020):
- dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art.  80, comma 1 lett. b-bis) del
Codice;
- dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter)
del Codice;
-  dichiara,  al  fine  di  fornire  alla  stazione appaltante  tutti  gli  elementi  e  le  informazioni  per  le
valutazioni  di  esclusiva  competenza  della  stessa  relativa  alla  presenza  o  meno  delle  cause  di
esclusione di cui all’art. 80, comma 5, lett. c), c-bis), c-ter) e c-quater) del Codice, tutti i fatti e
tutte  le  situazioni  che  potrebbero  integrare  ipotesi  di  gravi  illeciti  professionali,  a  titolo
esemplificativo  e  non  esaustivo,  precedenti  risoluzioni  contrattuali,  comminazioni  di  penali,
condanne a risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili, contenziosi sul rispetto dei diritti
dei lavoratori, ecc. senza omettere nessuna informazione in quanto ogni tipo di valutazione è di
stretta competenza della stazione appaltante;
-  dichiara,  al  fine  di  fornire  alla  stazione appaltante  tutti  gli  elementi  e  le  informazioni  per  le
valutazioni  di  esclusiva  competenza  della  stessa  relative  alla  presenza  o  meno  delle  cause  di
esclusione  di  cui  all’art.  80  comma  4  del  Codice,  le  eventuali  violazioni  gravi  (ai  sensi
rispettivamente del secondo o del quarto periodo del quarto comma dell’art. 80 del d.lgs. 50/2016)
agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, ancorchè non
definitivamente accertate, al fine di consentire alla stazione appaltante le opportune valutazioni ai
sensi  degli  ultimi due periodi del citato quarto comma del’art.  80 del codice,  come modificato
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dall’art.  8, comma 5 lett b) del decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76 convertito con la Legge 11
settembre 2020 n. 120. 

Si  precisa  che  nel  caso  in  cui  il  legale  rappresentante  (o  suo  procuratore)  dell’operatore
economico partecipante non voglia dichiarare l’assenza o la presenza di eventuali sentenze di
condanne  passate  in  giudicato  o  decreti  penali  di  condanna  divenuti  irrevocabili  ovvero
sentenze di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 del Codice di procedura
penale nei confronti di tutti o parte delle persone fisiche che rivestono i ruoli di cui all’art. 80,
comma 3 del Codice, ciascuno dei suddetti soggetti persone fisiche deve produrre per sé la
suddetta dichiarazione utilizzando preferibilmente il Modello 2 bis_ dichiarazioni personali dei
soggetti di cui all'art 80 co. 3 del Codice.].
- di aver preso piena coscienza e di accettare integralmente, quanto espresso nel presente avviso e
documentazione di gara, prendendo atto e accettando le norme che regolano la procedura di gara e,
quindi, di aggiudicazione e di esecuzione del relativo contratto, nonché di obbligarsi, in caso di
aggiudicazione, ad osservarli in ogni loro parte e a rispettare tutti i requisiti minimi in essi indicati;

- di aver preso esatta cognizione della natura dell’affidamento e di tutte le circostanze generali e
particolari che possono influire sulla sua esecuzione;
-  di  non  trovarsi  nella  condizione  prevista  dall’art.  53,  comma  16-ter,  del  D.Lgs.  165/2001
(pantouflage o revolving door) in quanto ha concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e,
comunque, ha attribuito incarichi ad ex dipendenti della stazione appaltante che hanno cessato il
loro rapporto di lavoro da meno di tre anni e che negli ultimi tre anni di servizio hanno esercitato
poteri autoritativi o negoziali per conto della stessa stazione appaltante nei confronti del medesimo
operatore economico;
-  di  impegnarsi  a  rispettare  la  normativa  sulla  tracciabilità  dei  flussi  finanziari,  così  come
disciplinata dagli artt.3 e 6 della Legge 13 agosto 2010, n. 136 e dall'art.6 della Legge 17 dicembre
2010, n. 217 di conversione, con modificazioni, del Decreto Legge 12 novembre 2010, n. 187;
-  dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal  Codice di comportamento adottato dal
Comune di Fano  e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri
dipendenti  e  collaboratori,  per  quanto  applicabile,  il  suddetto  codice,  pena  la  risoluzione  del
contratto;
- dichiara di aver preso visione dei luoghi in cui devono essere eseguiti i servizi, come da attestato
di sopralluogo rilasciato dal servizio e da allegare a corredo dell’offerta;
- ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” ed
ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, attesta di
aver letto l’informativa sul trattamento dei dati personali contenuta nel Disciplinare di gara e di
essere consapevole che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente  nell’ambito  della  presente  gara  e  per  le  finalità  ivi  descritte,  e  di  essere  stato
informato circa i diritti di cui all’articolo 7 del D.Lgs. 196/2003 e di cui agli artt. da 15 a 22 del
Regolamento UE n. 2016/679;
L’attestazione di cui sopra consiste nell’espresso consenso dell’operatore economico al trattamento
dei propri dati,  resi  con la produzione documentale,  anche ai fini  di  eventuali  accesi agli  atti.
Pertanto, nel caso di richieste di accessi agli atti relativamente alla gara di cui trattasi, l’operatore
economico, consentendo il trattamento dei propri dati, rilascia liberatoria in favore del Comune di
Fano,  a trasmettere la documentazione in formato integrale agli eventuali richiedenti. Nel caso in
cui l’operatore economico non intenda rilasciare al Comune di Fano la liberatoria al trattamento
dei  propri  dati  ai  fini  dell’accesso  agli  atti,  dovrà  produrre,  al  momento  della  presentazione
dell’offerta,  una  copia  della  documentazione  già  oscurata  dei  dati  di  cui  non  consente  il
trattamento. 

11. CONTENUTO DELLA “BUSTA” B – OFFERTA TECNICA
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La busta telematica “B – Offerta tecnica”, a pena di esclusione, deve contenere apposito progetto
di gestione dei servizi, articolato come indicato nella tabella riportata al paragrafo 12),  che dovrà
essere contenuto in non più di 5 pagine equivalenti a 5 facciate, margine sinistro cm. 4,5, margine
destro cm. 3.80, interlinea cm.1,5, carattere Times New Roman, dimensione 12.

Saranno ammessi allegati purché meramente esplicativi come ad esempio grafici, tabelle, prospetti.
Le  diverse  parti  del   progetto  dovranno  essere  articolate  in  modo  che  gli  indicatori  richiesti
dall’offerta tecnica risultino chiaramente rilevabili.

La suddetta offerta tecnica,  da inserirsi nella busta B), dovrà essere  firmata digitalmente  dal
legale rappresentante del concorrente o da suo procuratore; in caso di concorrenti associati o con
struttura  plurisoggettiva,  dovrà  essere  firmata  digitalmente,  da  tutti  i  soggetti  tenuti  a
sottoscrivere l'istanza di partecipazione.
Si  precisa  altresì  che  la  mancata e/o  la  non corretta  sottoscrizione con le  modalità  sop  ra  
indicate comporterà l'esclusione.
La  mancata  presentazione  della  relazione  tecnica  nel  suo  insieme  comporterà  l’esclusione  del
concorrente dalla gara, mentre l’assenza, all’interno della stessa, del contenuto riferito all'offerta di
uno o più criteri di valutazione, comporterà l’esclusione dell’offerta solo nel caso in cui la stazione
appaltante ritenga che i  contenuti della relazione presentata  non siano sufficienti  ad evidenziare
l’idoneità e l’accettabilità dell’offerta in relazione all’oggetto dell’affidamento.

Si  precisa  inoltre  che,  ai  fini  del  rispetto  della  par  condicio  fra  tutti  i  concorrenti,  qualora  un
concorrente  presenti  le  suddette  offerte  tecniche  con  un  numero  di  facciate  superiori  a  quelle
massime consentite  ai fini delle valutazioni di cui al paragrafo 12, prenderà in considerazione solo
ed esclusivamente,  con riferimento a  ciascuna di  esse,  le   facciate  sopra richieste,  seguendo la
numerazione progressiva che i concorrenti sono tenuti a riportare in ogni singola facciata.
Pertanto le facciate ulteriori a quelle massime ammesse saranno stralciate ed i relativi contenuti non
saranno in alcun modo presi in considerazione.

12) – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La migliore offerta verrà valutata  da una Commissione  sulla base dei seguenti criteri:

ELEMENTI  DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO
1 Progetto tecnico 100

Criteri di valutazione Punteggio max Sub – criteri di valutazione Punteggio max del 
sub-criterio

1)  Modalità  organizzative
dell’associazione  utili  allo
svolgimento  del servizio 

30 1.1. Modalità di 
reperimento del 
personale  e requisiti 
richiesti

20

1.2. Modalità di gestione 
delle sostituzioni al fine 
di garantire la continuità 
del servizio 

10

2) Modalità di gestione del 40 2.1 Modalità di 
organizzazione del 

20

11



servizio servizio

2.2 Sistema di 
comunicazione nei 
confronti dell’utenza, del
gestore del trasporto e 
del Comune

10

2.3 Modalità di 
valutazione del 
gradimento del servizio 
da parte dell’utenza

10

3) Formazione dei 
volontari in relazione 
all'attività da svolgere.

20 Modalità di formazione 
ed aggiornamento del 
personale addetto al 
servizio

20

4) Proposte di migliorie 
attinenti al servizio non 
contemplate dal capitolato

10 10

PUNTEGGIO MASSIMO 100 100

Al fine di rendere omogenea l’attribuzione dei punteggi agli elementi da valutare la Commissione
procederà ad assegnare per gli elementi di cui al punto 1),  un giudizio tra quelli sotto riportati, al
quale corrisponde il rispettivo coefficiente.
Ogni Commissario provvederà ad esprimere il proprio coefficiente da 0 a 1 sulla base dei seguenti
giudizi:

Coefficiente di
Valutazione

Giudizio sintetico

Coefficiente 1,00 
Valutazione eccellente

Giudizio  sintetico:  l’elemento  valutato  è  ritenuto  approfondito,
adeguato, molto significativo e completo, ben definito, ben articolato e
qualificante rispetto ai mandati previsti nel bando

Coefficiente 0,90
Valutazione ottimo

Giudizio  sintetico:  l’elemento  valutato  è  ritenuto  significativo,
completo e definito rispetto ai mandati previsti nel bando

Coefficiente 0,80
Valutazione buono

Giudizio  sintetico:  l’elemento  valutato  è  ritenuto  significativo  e
completo rispetto ai mandati previsti nel bando

Coefficiente 0,70
Valutazione discreto

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto significativo ma non
completo rispetto ai mandati previsti nel bando

Coefficiente 0,60
Valutazione sufficiente

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto limitato agli elementi
essenziali e più evidenti rispetto ai mandati previsti nel bando

Coefficiente 0,50
Valutazione mediocre

Giudizio  sintetico:  l’elemento  valutato  è  ritenuto  parziale  rispetto  ai
mandati previsti nel bando

Coefficiente 0,40 Giudizio  sintetico:  l’elemento  valutato  è  ritenuto  molto  parziale  e
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Valutazione molto  scarso frammentario rispetto ai mandati previsti nel bando

Coefficiente 0,30
Valutazione  molto
superficiale

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto molto superficiale e
incompleto rispetto ai mandati previsti nel bando

Coefficiente 0,20
Valutazione  gravemente
insufficiente

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto non adeguato rispetto
ai mandati previsti nel bando

Coefficiente 0,10
Valutazione
completamente fuori tema

Giudizio  sintetico:  l’elemento  valutato  è  ritenuto  non  coerente  e
inadatto rispetto ai mandati previsti nel bando

Coefficiente 0,00
Argomento non trattato

Giudizio sintetico: nessuna informazione fornita nel merito

La media dei coefficienti variabili da 1 a 0, attribuiti  discrezionalmente dai singoli  commissari,
verrà  moltiplicata  per  i  fattori  ponderali  ovvero  per  i  singoli  punti  assegnati  a  ciascuno  degli
indicatori sopra indicati.
Il punteggio complessivo attribuito a ciascuna offerta di qualità del progetto sarà dato dalla somma
dei singoli punti attribuiti a ciascun indicatore. 

La  Commissione  giudicatrice  potrà  richiedere  ai  proponenti,  nel  corso  della  valutazione  degli
elaborati, tutte le precisazioni e le delucidazioni ritenute necessarie alla formulazione di un giudizio
obiettivo, in un'ottica comparativa delle offerte pervenute.
L'Ente si riserva la facoltà di aggiudicare il servizio anche in presenza di una sola offerta, ovvero di
non  procedere  all’aggiudicazione  se  nessuna  offerta  risulti  conveniente  o  idonea  in  relazione
all’oggetto del contratto.

13. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 

La prima seduta  avrà luogo il giorno 4 agosto 2022 alle ore 9,00 e si svolgerà in modalità
virtuale. 

I concorrenti potranno seguire esclusivamente da remoto le operazioni di gara tramite la piattaforma
telematica  TuttoGare.  In  particolare tramite  la  piattaforma ciascun concorrente potrà  verificare
l’avanzamento  delle  operazioni  di  gara,  visualizzare  i  punteggi  complessivi  attribuiti  dalla
commissione all’offerta tecnica.

Si  precisa  che  la  presente  procedura,  in  quanto  telematica,  non  è  assoggettata  all’obbligo  di
pubblicità delle sedute di gara atteso che, per pacifica giurisprudenza, la gestione telematica della
gara assicura l’intangibilità del contenuto delle offerte, indipendentemente dalla presenza o meno
del  pubblico,  e  garantisce  la  tracciabilità  di  ogni  operazione  compiuta  senza  possibilità  di
alterazioni, assicurando in tal modo, il rispetto dei principi di trasparenza e imparzialità che devono
presiedere le procedure di gara pubbliche. (Cfr.  ex plurimis, Tar Molise, 10/07/2019, n. 239; Tar
Abruzzo  19/01/2019,  n.  54;  Cons.  Stato,  sez.  III,  13/12/2018,  n.  7039;  Tar  Veneto,  sez  III.
13/03/2018, n, 370; Cons Stato, sez. V, 21/11/2017, n. 5388). 
Tale seduta, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli orari
che  saranno  comunicati  ai  concorrenti  esclusivamente  a  mezzo  pubblicazione  di  avviso  sulla
piattaforma telematica, almeno 24 ore prima della data fissata. 
Le  successive  sedute  pubbliche  si  svolgeranno in  data  e  orari  che  saranno comunicati,  con un
preavviso  di  almeno  24 ore,   ai  concorrenti  attraverso  la  piattaforma,  ovvero  mediante  avviso
pubblicato sul sito istituzionale del Comune di Fano nell’apposita pagina dedicata alla presente
procedura. 
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La Commissione  procederà, in seduta virtuale pubblica:
a) a verificare  la ricezione delle offerte collocate sulla piattaforma telematica;

Successivamente procederà a: 
b) sbloccare la documentazione amministrativa e verificare la conformità della  documentazione
amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;
c) attivare se necessario la procedura di soccorso istruttorio;
d) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte;
e) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara.

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa  la Commissione giudicatrice
procederà,  in  seduta  virtuale  pubblica,  all’apertura  delle  buste  telematiche  relative  alle  offerte
tecniche e preliminarmente verificherà la presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare
e la corretta sottoscrizione digitale degli stessi.
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nell’avviso
pubblico.

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale
per la formulazione della graduatoria.

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, si
procederà mediante sorteggio.

14.  AGGIUDICAZIONE E STIPULA DELLA CONVENZIONE

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione, aggiudica
il servizio.
Nell’ipotesi in cui il servizio non possa essere aggiudicato al primo classificato si procederà allo
scorrimento della graduatoria.
Termini di vincolatività delle offerte
L’offerta vincolerà il concorrente per  180 giorni dal termine ultimo per la presentazione delle 
offerte.
La convenzione sarà stipulata mediante scrittura privata non autenticata da registrare in caso d’uso.

ORGANISMO RESPONSABILE DELLE PROCEDURE DI RICORSO: 

Avverso la presente procedura di gara si potrà ricorrere al TAR delle Marche - piazza Cavour n.29,
60121  Ancona  –  Italia  –  (IT)  –  telefono  0039.071.206956  –  fax  0039.071.203853  –  indirizzo
internet (URL)  www.giustizia-  amministrativa.it    entro i termini previsti dall'art.120 del  Decreto
Legislativo 2 luglio 2010, n.104; ai sensi della stessa normativa, non è più consentito il ricorso al
Capo dello Stato.
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Pesaro, rimanendo espressamente
esclusa la compromissione in arbitri.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

La procedura di gara comporta il trattamento dei dati personali da parte del Comune di Fano. Tale
trattamento è finalizzato allo svolgimento del procedimento amministrativo di manifestazione di
interesse di cui al presente avviso, nell'ambito delle attività che il Comune predispone nell'interesse
pubblico  e  nell'esercizio  dei  pubblici  poteri.  Il  trattamento  è  effettuato  con  modalità  manuali
e informatizzate.  Il  conferimento  dei  dati  è  obbligatorio  per  lo  svolgimento  del
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procedimento amministrativo e il mancato conferimento comporta l’annullamento del procedimento
per impossibilità a realizzare l’istruttoria necessaria. I dati raccolti sono quelli da Voi forniti con
apposito modulo e quelli acquisiti dalla stazione appaltante ai sensi del D.Lgs. n. 50 del 2016. Tali
dati saranno elaborati dal personale del Comune, che agisce sulla base di specifiche istruzioni. I
dati possono essere comunicati ad appositi enti, nominati responsabili esterni, solo per svolgere il
servizio o tutelare l'Amministrazione o ai soggetti che ne abbiano interesse ai sensi della legge
241/1990  e  s.m.i. Il  dichiarante  può  esercitare  i  diritti  di  cui  agli  artt.  15  e  ss.  del  Reg.  UE
679/2016: www.garanteprivacy.it.
Ai  sensi  dell’art.  13  del  Regolamento  europeo  n.  679/2016,  il  Comune  di  Fano,  in  qualità  di
“Titolare”  del  trattamento,  e  tenuta  a  fornirle  informazioni  in  merito  all’utilizzo  dei  suoi  dati
personali. 
2. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa e il Comune di Fano,
con sede in via San Francesco d’Assisi n. 76 – 61032   Fano (PU). 
Al fine di semplificare le modalità di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro si invita a presentare le
richieste
di cui al  punto 10., al Comune di Fano,  comune.fano@emarche.it 
3. Il Responsabile della protezione dei dati personali
Il Comune di Fano ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la società  Morolabs
S.r.l. - piazza Michelangelo n. 11 – 60018  Montemarciano  (AN), codice fiscale e partita Iva  n.
02763650427 – dott. Francesco Moroncini – pec  morolabs@legalmail.it. 
4. Responsabili del trattamento
L’Ente può avvalersi  di soggetti  terzi  per l’espletamento di attività e relativi  trattamenti  di  dati
personali di  cui l’Ente la titolarità. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, tali soggetti
assicurano  livelli  esperienza,  capacita  e  affidabilità  tali  da  garantire  il  rispetto  delle  vigenti
disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza dei dati. 
Vengono formalizzate da parte dell’Ente istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti terzi con
la designazione degli  stessi  a "Responsabili  del trattamento".  Vengono sottoposti  tali  soggetti  a
verifiche  periodiche  al  fine  di  constatare  il  mantenimento  dei  livelli  di  garanzia  registrati  in
occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale. 
5. Soggetti autorizzati al trattamento
I Suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale
incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti,
modus operandi, tutti  volti alla concreta tutela dei tuoi dati personali. 
6. Finalità e base giuridica del trattamento
Il trattamento dei suoi dati personali viene effettuato dal Comune di Fano per lo svolgimento di
funzioni istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. e) non necessita del suo consenso.
I dati personali sono trattati per le seguenti finalità:
a) gestione delle presente procedura di appalto e stipulazione del relativo contratto e sua esecuzione.
7. Destinatari dei dati personali
I  suoi  dati  personali  potranno  essere  oggetto  esclusivamente  delle  comunicazioni  obbligatorie
previste per il corretto espletamento della procedura di gara o di comunicazioni e pubblicazioni
obbligatoriamente previste dalle norme in materia di appalti o normativa in materia di trasparenza
anche per quanto riguarda le pubblicazioni sul sito Internet del Comune di Fano. 
I suoi dati personali potranno essere oggetto inoltre di comunicazione agli altri soggetti intervenuti
nel procedimento di gara al fine di consentire l’esercizio del diritto di accesso nei limiti e termini
previsti dalla legge. 
I suoi dati personali, qualora richiesti, potranno inoltre essere comunicati alle Autorità giudiziarie,
agli organi della giustizia amministrativo-contabile o ad altre Autorità di controllo previste dalla
legge. 
8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE
I suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea.
9. Periodo di conservazione
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I suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento
delle  finalità  sopra  menzionate.  A tal  fine,  anche  mediante  controlli  periodici,  viene  verificata
costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al rapporto,
alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati che Lei
fornisce di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non
pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma
di legge, dell'atto o del documento che li contiene 
10. I suoi diritti
Nella sua qualità di interessato,  ha diritto:
● di accesso ai dati personali;
● di  ottenere la  rettifica  o la  cancellazione degli  stessi  o  la  limitazione del  trattamento che  lo
riguardano;
● di opporsi al trattamento;
● di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali
11. Conferimento dei dati
Il conferimento dei Suoi dati e obbligatorio per le finalità sopra indicate.

                                                                                LA POSIZIONE ORGANIZZATIVA
SETT. 7° -  U.O.C. SERVIZI EDUCATIVI 

                                                                                 dott.ssa TERESA GIOVANNONI
                                                       Documento informatico sottoscritto digitalmente dalla Dirigente

                                     ai sensi dell’art. 20 e ss. Del D.Lgs. 82/2005
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